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COMUNE DI VILLAPUTZU

Provincia di Cagliari

C.A.P. 09040 -& 070997013 Fax 070997075 Cod. Fisc. 80003170927

CAPITOLATO SPECIALE D’'ONERI PER
LA GESTIONE DEL SERVIZIO SEZIONE PRIMAVERA
— ANNO EDUCATIVO 2015/2016

ART.1

OGGETTO DELL’APPALTO
L’appalto ha per oggetto il servizio educativo gpentale “Sezione Primavera” rivolto a bambini dai
24 ai 36 mesi. Il servizio e svolto da ditta idorseente i requisiti di legge, nei locali della skeuo
materna statale in via Petrarca in Villaputzu.
Il servizio dovra svolgersi sotto I'osservanza elelbrme contenute negli articoli che seguono, t@men
conto inoltre di quanto previsto in materia d’'iggeisanita e sicurezza per il personale impiegatchi@
se soci).

ART. 2

PROCEDURA E CRITERIO DI VALUTAZIONE
Il servizio sara affidato a mezzo gara con procadiiicottimo fiduciario tramite richiesta di offarad
almeno cinque operatori secondo il criterio deféofa economicamente piu vantaggiosa.
Si procedera alla formazione di una graduatoritadidse dei punteggi attribuiti a ciascuna offeea
la qualita e il prezzo.
| punteggi saranno articolati sui parametri di v@hione specificati nella documentazione dell’dter
L'esame e la valutazione delle offerte sarannodatifiad apposita Commissione nominata dal
Responsabile dell’Area Amministrativa.

ART.3

CANONE D’'APPALTO
L'importo a base di gara, sul quale la ditta dopraticare il proprio miglior ribasso € pari a euro
42.600,00 (iva esclusa) comprensivo di euro 408d@0soggette a ribasso per oneri della sicurezza.
Con tale corrispettivo I'appaltatore si intende pemsato di qualsiasi suo avere o pretendere dal
Comune per il servizio di cui trattasi o connessooaseguente al servizio medesimo, senza alcun
diritto a nuovi 0 maggiori compensi,;
Il Comune di Villaputzu corrispondera rate postatg entro 30gg, dietro presentazione della fattura
elettronica, la relazione mensile del servizio, skehede orarie unitamente alla documentazione
attestante il rispetto del CCNL di cui all’art. ¥8tta salva I'acquisizione del DURC con esito posit
L’importo del presente appalto potra essere deftupi@porzionalmente nell’eventualita che il seiwiz
venga ridotto a causa del basso numero dei misoritti e frequentanti cosi come meglio specificato
nell'art.7.



Il canone e compensativo di qualsiasi onere ineréattivita del servizio nel suo complesso, senza
alcun diritto a nuovi maggiori compensi, ritenend@ppaltatore in tutto soddisfatto dal Comune con
il pagamento dello stesso. Non sono ammesse effegumento.

ART. 4

DURATA DELL’APPALTO
L’affidamento decorrera dalla data di avvio delveso, nei giorni dal lunedi al venerdi, fatta
eccezione per le festivita civili e religiose catieri predetti giorni e per quelle previste ndeocaario
scolastico 2015/2016.
L'appalto avra la durata di un anno scolasticoge@tdere presumibilmente dal mese di 1 ottobre 2015
e scadra il 30 giugno (in coincidenza con la fie#’@no scolastico), senza bisogno di alcun avdiso
disdetta.
Le attivita potranno essere sospese secondo lateotiel’Amministrazione.

ART.5
DESTINATARI DEL SERVIZIO
Destinatari del servizio “Sezione Primavera” sonarnori di eta compresa trai 24 ed i 36 mesi.

ART. 6
DESCRIZIONE DEL SERVIZIO
Il servizio educativo dell&zione Primavera si svolgera nei locali della scuola materna diaflitzu
in via Petrarca, dal lunedi al venerdi dalle oB9&lle ore 15,00 nel modo seguente:

08:30-09:30 accoglienza

09:30-10:00: merenda

10:00-10:15 attivita di cambio e cura personale

10.15- 11.45: attivita didattica, laboratorialalithe strutturate e libere ecc..

11:45-12:45: igiene personale e pranzo;

12:45-14:00 riposo e momento di rilassamento acegmato sia dall’ascolto di fiabe, racconti e
musica,;

14:00 — 15:00 risveglio cura personale, uscitandxo con i genitori sulla giornata appena trasxors

Il servizio é coordinato dal Servizio comunale .
Il rapporto docenti-bambini sara di 1 a 10. Pernjoianon espressamente specificato si fa riferimento
alle indicazioni e ai parametri ministeriali e abgetto educativo didattico.

L'andamento dell'attivita educativa oggetto del gaete capitolato e verificato periodicamente dal
Comune.

ART.7

PERSONALE
Per la gestione del servizio Sezione Primaverétta dovra reclutare:
-personale educativo/docente con consolidata esygxinei servizi per I'infanzia (asilo nido, sedon
primavera, ecc.) e/o con specifico titolo di stuflaurea in scienza dell’educazione o in sciendlade
formazione primaria). Verra valutata I'equipollenda ulteriori titoli di studio tenendo conto della
normativa vigente in materia.
-ausiliario;

Dovra essere rispettato il rapporto docenti-bambinie 1:10.



Qualora il numero dei bambini iscritti dovesse esse inferiore a 10 ’Amministrazione si riserva

di non offrire il servizio in oggetto.

Nel caso in cui il numero dei bambini aumenti I'’Anmistrazione decidera, in base alle risorse a
disposizione, di ampliare o meno il servizio.

La Ditta partecipante dovra trasmettere I'elenconimativo del personale impiegato con i titoli
professionali richiesti ed il curriculum di ognudoessi in sede di stipula del contratto.

La Ditta si impegna a sostituire immediatament@dtsonale, in caso di assenza dello stesso per
qualsiasi motivo, dandone comunicazione al Respmiesdel Comune e dando contestualmente copia
del curriculum vitae.

Il personale in sostituzione dovra possedere lgsetearatteristiche e la stessa qualifica del pateo
assente.

I Comune di Villaputzu si riserva la facolta dchiedere la sostituzione del personale quando guest
sia ritenuto inidoneo per gravi inadempienze nsfiletamento del servizio o per gravi scorrettezze d
comportamento.

ART. 8

CARATTERISTICHE, COMPITI E DOVERI DEL PERSONALE IMEGATO
Il servizio di cui allart. 6 sara garantito dallRitta appaltatrice mediante un docente/educatore a
tempo pieno (o due part time) e un ausiliario.
Le attivitd saranno svolte dai docenti/educatofirigpetto delle linee indicate nel progetto edivwat
didattico predisposto dall’Ente.
Il personale della ditta appaltatrice del serve@na tenuto a rispettare gli orari di lavoro e fiettiare
le prestazioni di propria competenza con diligerzaiservatezza, seguendo il principio della
collaborazione con l'altro operatore e mantenendegreto d’ufficio su fatti e circostanze di cia s
venuto a conoscenza nell’espletamento dei propripitd ai sensi dell’art. 622 del Codice Penale e
curando la tutela della privacy. Dovra seguireriihgipio della collaborazione con ogni altro operat
ufficio o struttura con cui venga a contatto peagioai di servizio; dovra inoltre tenere una condott
personale irreprensibile nei confronti dei bamieimiei loro familiari.
Gli operatori del servizio dovranno seguire gli mwmli corsi di aggiornamento che verranno
organizzati.
La ditta si impegna a richiamare, multare e, secaso, sostituire gli operatori che non osservina
condotta irreprensibile.
Le richieste del Comune in questo senso sarannegngdive per la ditta.
La ditta affidataria si impegna a consegnare al @@ di Villaputzu una relazione mensile sull'atévi
svolta e sugli obiettivi raggiunti nell’attivita e Sezione Primavera redatta dal personale edwacati
impegnato.

ART. 9

ORGANIZZAZIONE DEI SERVIZI
Data la natura del servizio i docenti/educatori sh@sdisposizione dalla ditta, dovranno raccordarsi
con il Comune, che nelle funzioni di coordinameatimdirizzo tecnico-operativo, organizzera riunioni
periodiche di verifica degli interventi, nonché sopsione in favore degli operatori.
L'aggiudicataria si impegna inoltre:
-a garantire la continuita del servizio durantéctuit periodo relativo all'appalto, e comunque setm
quanto stabilito dal Comune;
-ad operare con il numero degli operatori e le ggsionalita richieste dal presente capitolato & sul
base dell'offerta presentata in sede di offerta;
-a comunicare per iscritto i nominativi degli opgerg ed i nominativi degli eventuali sostituti.



-a garantire la continuita dei medesimi operatéatie salve cause di forza maggiore, limitando
comunque i fenomeni di turn-over, che comprometttmgeculiarita socio-educativa dei rapporti
operatore-bambino ed operatore-gruppo,

-a garantire la non interruzione del servizio mgporto operatore bambino 1 a 10.

A questo proposito l'aggiudicataria dovra sostilipersonale assente per qualsiasi motivo.

Le eventuali assenze dovranno avvenire solo peatifigati motivi, I'aggiudicataria dovra comunicare
per iscritto le motivazioni al Responsabile del Com e le generalita del sostituto, che dovra agkre
stessi requisiti dell'operatore sostituito.

Ove la ditta non si attenga, alla sostituzione piisonale procedera direttamente il Comune di
Villaputzu, con personale di propria fiducia, predendo ad addebitare le spese sostenute alla ditta
aggiudicataria.

Tale inadempimento sara oggetto di valutazione @ del Responsabile Comunale ai fini della
risoluzione del contratto.

L’espletamento del servizio sara garantito dalttadnediante I'impiego del personale indicato idese

di offerta.

ART.10
DANNI E ASSICURAZIONI

L’aggiudicataria rispondera direttamente dei damtfie persone 0 cose comunque provocati
nell’esecuzione del servizio, restando a suo colopd esclusivo carico qualsiasi risarcimento, aenz
diritto di rivalsa o di compensi da parte del Comwun
A tal fine, la Ditta aggiudicataria, provvedera a@tgscrivere una polizza assicurativa per danni e
responsabilita civile, ai sensi dell’art. 1917 @eldice Civile per se stessa ed il personale imgegna
per I'eventuale responsabilita verso terzi esordmahComune di Villaputzu per danni o sinistri aec
in itinere, che dovessero verificarsi nell’espletamio del servizio oggetto dell’appalto.
La Ditta si obbliga altresi a stipulare, a favoegld assistiti, idonee assicurazioni al fine di Gap
rischi da infortuni e/o danni provocati durantesecizio delle prestazioni oggetto del presentakpp

ART. 11

OBBLIGHI DECRETO LEGISLATIVO 81/08
L'aggiudicataria ha I'obbligo di osservare, oltreecle norme del presente capitolato, le norme in
vigore 0 emanate in corso dopera sulla prevenzidegli infortuni degli operatori impiegati
nell’esercizio dei lavori in argomento, (D.Lgs. @3) nonché sul divieto di intermediazione e
interposizione nelle prestazioni di lavoro e libem d’ora ’Amministrazione Comunale da qualsiasi
responsabilita derivante da eventuali infortuni lsnbro e/o da ogni altro danno che potesse derivar
dall'espletamento del servizio in appalto.
Al riguardo e tenuta a depositare presso 'Ammiagbne Comunale di Villaputzu, prima dell’avvio
dei servizi, idoneo piano di sicurezza fisica e goioare, il nominativo del Responsabile del Seovizi
Prevenzione e protezione, del Medico del Lavorcekrdppresentate della Sicurezza dei lavoratori.
Contestualmente dovranno essere altresi espligliaventuali obblighi del’Amministrazione.

ART. 12
OBBLIGHI D.LGS 196/2003
L'impresa e tenuta all'osservanza del D.Lgs 196Ri materia di protezione dei dati personali.

ART.13



OBBLIGHI NEI CONFRONTI DEI SOCI LAVORATORI
E ALTRO PERSONALE DIPENDENTE

L'aggiudicataria, si obbliga, nell'espletamento @&elrvizio oggetto dell’appalto, a corrispondere al
lavoratore, un trattamento economico complessivapgnzionato alla quantita e qualita del lavoro
prestato, non inferiore ai minimi previsti per gezsoni analoghe, dalla contrattazione collettiva
nazionale del settore o della categoria affine.
Ai fini della contribuzione previdenziale ed assativa I'impresa € tenuta a rispettare la normativa
vigente di riferimento prevista per le diverse tqgie di rapporto di lavoro adattabili dal regolarte
della societa-cooperativa nei limiti di quanto pséw dall’art. 6 della L. 142/2001.
Il mancato rispetto della L. 142/2001, costituistg&dempimento contrattuale soggetto alle sanzioni d
legge e alla risoluzione automatica del contrdttimpresa sociale si obbliga altresi ad applicare,
confronti del socio lavoratore, lo stesso trattatmestonomico, previdenziale ed assicurativo peatut
la durata del contratto. La ditta aggiudicatariemuta inoltre all'osservanza ed applicazione tietle
norme relative alle assicurazioni obbligatorie edirdortunistiche, previdenziali ed assistenziadi n
confronti del personale impegnato.
A tal fine I'aggiudicataria si obbliga a presentarensilmente oltre alle fatture mensili, dichiaoaz
relativa allavvenuta applicazione del contrattdlettivo nazionale di categoria relativo alla caigg
di riferimento.
L’Amministrazione si riserva la facolta di verifiea I'autenticita delle dichiarazioni suddette, che
qualora dovesse risultare non veritiera, compantezala risoluzione del contratto, fatte salve le
conseguenti denunce agli organi giudiziari e ditiamento del servizio allimpresa che segue
immediatamente in graduatoria. Alla parte inademgievengono addebitate le maggiori spese
sostenute dall’Amministrazione.
Essendo il servizio oggetto del presente capitodatagni effetto servizio pubblico, I'aggiudicatari
assicura e garantisce I'erogazione delle prestadiocui alla presente convenzione sempre e in ogni
caso, anche in presenza di agitazioni sindacaltenee sindacali ecc., nella misura prevista da
eventuali accordi in applicazione della normativaservizi definiti come essenziali.
In caso di sospensione o0 abbandono anche parzialprevisti dalla normativa di cui sopra, verranno
applicate le penalita previste al successivo drt. 1

ART. 14

VERIFICHE E CONTROLLI
Il Responsabile del Comune sovrintendera alla prognazione delle attivita e all'organizzazione delle
stesse e verifichera il regolare svolgimento delizme, I'efficienza e I'efficacia della gestione.
L’'aggiudicataria pud senz’altro avanzare per iszrffroposte di eventuali modifiche o integrazioni
relative alle metodologie o modalita di intervemtauant’altro ritenuto utile per I'esecuzione di un
servizio sempre migliore. Le proposte di cui sopearanno valutate dal’Amministrazione Comunale
ed eventualmente attuate.
L’Amministrazione Comunale vigilera sullandamenttei servizi, anche nella sede di lavoro,
attraverso un referente o anche con interventitdad appurarne il corretto svolgimento.

ART. 15
VARIAZIONI
L’Amministrazione Comunale si riserva la facoltaridhiedere alla Ditta affidataria, variazioni inum
meno rispetto al monte ore preventivamente stinahtiine di adeguarlo alle richieste dell’'utenza o
comunque dell’ente, fino al limite del 20%ell'importo complessivamente appaltato, modifiaand
proporzionalmente il corrispettivo d’'appalto sulbase delle stesse condizioni offerte in sede di
affidamento del servizio.



Si riserva altresi la facolta di destinare le euahteconomie derivanti dal ribasso effettuatoades di
trattativa, per I'integrazione del servizio preuvisial presente capitolato.

ART. 16

PENALITA’
Nei casi in cui l'aggiudicataria non ottemperassengmente agli obblighi previsti dal presente
capitolato d'oneri, ovvero si riscontrassero defice nei servizi e la stessa non dovesse inteevenir
tempestivamente con provvedimenti atti a rimuovdee medesime, il Comune si rivarra
prioritariamente sul credito maturato dalla stessael caso dell'insufficienza dell’importo di crex)
avra diritto di rivalersi sulla cauzione.
Tutte le eventuali inadempienze dovranno esserdestate formalmente dall’Amministrazione
comunale all’affidataria, unitamente alla relatdifida a adempiere.
L’affidataria potra, se ritiene, controdedurre erititermine stabilito nella medesima contestazione
In esito alla procedura sopraindicata potra essgmglicata dallAmministrazione Comunale di
Villaputzu, in base alla gravita del fatto e oléléa rivalsa del credito, una sanzione in misundaagse
tra €. 500,00 ed €. 2.500,00.
L’irrogazione di 3 penali implica la risoluzioneldm®ntratto.
L’affidataria sara ritenuta responsabile di qualistianno che venisse causato ai beni mobili o imimob
degli utenti fruitori dei servizi, nonché a teregmpreso il Comune di Villaputzu dal proprio peraien
addetto allo svolgimento dei servizi esonerandariinistrazione Comunale da ogni responsabilita in
tal senso.

ART. 17
RISOLUZIONE

Il contratto d’appalto potra essere risolto in giadi momento per inadempimento ad uno degli
obblighi contrattuali.
E’ facolta del Comune, comunque, risolvere di thirit contratto ai sensi e per gli effetti dell'ati456
del codice civile nei seguenti casi:

a) l'ingiustificata interruzione del servizio oggetiell'appalto protratta per piu di un giorno;

b) reiterata inosservanza delle norme di tutela dg#fie, di prevenzione e sicurezza dei propri

operatori o degli utenti, accertata dalle autardenpetenti;

c) gravi disfunzioni nello svolgimento del servizidlteopalto.
In ogni caso la risoluzione del contratto per Bragimento dell'appaltatore, comportera
'incameramento del deposito cauzionale oltre gassibilita per il Comune di richiedere il
risarcimento dei danni ed il divieto per la ditteadlempiente di concludere nuovi contratti con il
Comune.

ART 18
DEPOSITO CAUZIONALE

A garanzia degli obblighi contrattuali I'aggiudieaa dovra costituire nelle forme di legge, una
cauzione definitiva pari al 5 % del valore compiessiell’appalto da costituirsi nei modi di legge.
La cauzione sara svincolata solo a cessazioneedéris su comunicazione all’'ufficio competente da
parte del Responsabile del Comune.

ART. 19
SUBAPPALTO
E’ vietata ogni forma di subappalto.



ART. 20
DOMICILIO LEGALE DELLA DITTA AGGIUDICATARIA
A tutti gli effetti la Ditta aggiudicataria dovrdeggere per tutta la durata del contratto domiddigale
nel Comune di Villaputzu. Le comunicazioni e leificazioni saranno effettuate a mezzo di Messo
Comunale, salvi i casi nei quali & stabilita |ladet raccomandata.

ART. 21
CONTROVERSIE
E’ esclusa la clausola arbitrale.
Ai sensi dell’art. 245 del D.Lgs. n. 163/2006, afii della procedura di affidamento sono impugnabil
alternativamente, mediante ricorso al Tribunale Anistrativo Regionale per la Sardegna, via Sassari
n.17, 09124 Cagliari, mediante ricorso straordma Presidente della Repubblica, rispettivamente
entro sessanta giorni e entro centoventi giordadainoscenza dell’atto.

ART. 22
NORME TRANSITORIE
Per quanto non previsto dalla presente, valgonmmiee statali e regionali vigenti in materia, noéch
quelle in vigore per la Pubblica Amministrazione [gematerie analoghe.

ART. 23

SPESE
Qualsiasi spesa inerente il presente contrattonsempuenziale a questo, nessuna eccettuata o esclusa
sara a totale carico dell’appaltatore. L'appaltatassume a suo completo carico tutte le imposseta
e diritti relativi alla procedura di cui trattasion rinuncia al diritto di rivalsa comunque deritramei
confronti del Comune.



